附件3
“数据在线申报系统”填报说明
1、登陆后请及时修改初始密码。
2、所有数据项如有，请务必填写；如无此项内容，文字部分填"无"，数字部分填"0"。
3、系统按照上左结构显示，上面菜单为一级栏目，左面菜单为二级栏目，填写时请选择上面菜单，然后按照左面显示的二级菜单项下的内容依次填写。
4、请对应输入框，填写相应文本、数字、单选、下拉选择和时间等信息；有多个同类条目填写时，保存本条目，系统会自动新增下一条目。
5、在填报数据过程中请随时保存数据，每页面填写完毕后请单击下方保存按钮，以保存当前数据；如需修改个别数据项，请直接修改并再次保存；如重新填写本页所有信息，请单击重置，本页数据项各内容自动清空。
6、填写完毕后，单击最上面菜单栏提交资料按钮—确认提交，如漏填数据，系统会提示，根据提示内容进一步修改；请确保所填写内容完整无误后，再点击“确认提交”按钮，确认提交后内容将无法更改，如果需要修改，请联系技术人员。
7、网上数据提交后，企业打印申报书，加盖企业公章，然后将申报书及相关书面材料一律用A4纸装订成册，一式两份，提交到相关部门。
